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Наименование 
дисциплин

Все
го 

час 
ов

Календарные и учебные дни
1 неделя 2 неделя 3 неделя 4 неделя 5 неделя 6 неделя

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36

Основы экономики 
организации

2 Тема
1,2 Зает

Деловая культура 2 Тема
1,2,3 Зачет

Охрана труда 2 Тема
1,2

Тема
3

зачет
Документационное 
обеспечение 
деятельности 
организации

40
Тема

1,2
Тема
3,4

Тема
5

Тема
6

Тема
7

Тема
8,9

Тема
10,11

Тема
12,13

Тема
14,15

Тема
16,17 Зачет

Организационная
техника

10 Тема
1,2

Тема
3

Тема
4

Тема 
5

Зачет

Основы 
редактирования 
документов

20 Тема
1,2

Тема
2

Тема
3

Тема
4 Зачет

Учебная практика 68 Тема
1

Тема
1

Тема
1

Тема
1

Тема
2

Тема
2

Тема
2

Тема
3

Тема
3

Тема
3

Тема
3

Тема
3 Зачет

Консультации 8 к к
Квалификационный
экзамен 8 э
Итого: 160 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 4 4 4 2 6 6 6 6 6 6 6 4 4 4 4 4 6 4 4 8

Преподаватель В.Н. Долженкова


