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УЧЕБНЫЙ ПЛАН

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации

«Организация документационного обеспечения управления организацией»

В том числе
проме

№ Наименование модулей Всего, практ ж^т'И Ф°Рма
ак.час. лекции н итог. контролязанятия контр 

_________________________________________________________________________ ОЛЬ___________  
1_____________________ 2______________________ 3_______ 4_______ 5_______ 6_______ 7

Модуль 1. Актуальные требования
рынка труда, современные технологии 2 2
в профессиональной сфере

Модуль 2. Требования охраны труда и . „ . л. 4 2 1 1 Зачет4. техники безопасности
Модуль 3. Подготовка и оформление ,11461 Зачет6. документа
Модуль 4. Организация 945

7. документооборота
Модуль 5. Экспертиза ценности и 
использование архивных документов и 4 2 2

8. дел_________________________________________________

Итоговая аттестация 6 6
9. __________________________________________________________________________________

Итого 36______ 14______ 14 8

Председатель цикловой комиссии В.И. Колесникова


